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ABC per gli ufficiali di scambio giovani YEO e COU

Compito dello YEO - vedi Checklist YEO
Compito del conigliere - vedi Checklist COU

Accordi con i genitori ospitanti

Conferme compilate e firmate separatamente per ogni famiglia ospitante = La famiglia ospitante
accetta di ospitare uno studente in arrivo.

Il Codice di condotta, la Protezione dei dati, la Guida per le famiglie ospitanti e il regolamento per gli
studenti/e per i viaggi sono una parte importante di queste dichiarazioni. Pertanto, si prega di inoltrare
tutti i documenti alle famiglie ospitanti o di istruirle a leggere i documenti.

Application Form — AF (Modulo di richiesta)
Si tratta dei documenti di candidatura completi dello studente di scambio. | dati contengono
informazioni sensibili. Si prega pertanto di trattare questo documento in modo confidenziale.

Assicurazione

Tutti gli studenti di scambio devono acquistare un'assicurazione internazionale presso noi. Non tutte
sono riconosciute dalle autorita svizzere. Con l'assicuratore Groupe Mutuel, abbiamo trovato una
compagnia assicurativa svizzera che copre le esigenze di un anno di scambio ed & conforme alla
LAMal. (non & accetata in Ticino) / In Ticino valutiamo secondo i Inbounds che vengono quale
assicurazione prendere. - Costi per ogni inbound: CHF 1600. Gli inbound devono pagare
l'assicurazione prima di entrare in Svizzera. Fanno eccezione gli studenti in arrivo dai Paesi europei.
Questi studenti hanno la loro assicurazione.

La tessera assicurativa e la polizza saranno consegnate agli studenti durante il weekend di
benvenuto o durante il campo linguistico. In caso contrario, i documenti saranno inviati per posta alla
famiglia ospitante. Si consiglia di portare sempre con sé la tessera assicurativa.

Briefing per i genitori ospitanti

Si svolge ogni giugno. L'evento si svolge finora in due lingue, tedesco e francese (su richiesta in
seguito anche in Italiano). | genitori ospitanti - che spesso sono gli stessi genitori dei bambini in
partenza - possono scoprire nei workshop cosa possono aspettarsi come genitori ospitanti, come
prepararsi e come comportarsi. Anche I'opportunita di scambiare idee con altre famiglie ospitanti
viene sempre molto apprezzata.

Cambio di famiglia ospitante

n appena la prima famiglia ospitante & confermata, si prega di comunicare i dati (nome, indirizzo,
numero di telefono, e-mail) all'ufficio. Eventuali ulteriori famiglie ospitanti devono essere segnalate
tempestivamente via e-mail. | cambi di famiglia devono essere comunicati con sufficiente anticipo.

Conferma della scuola

L’application dello studente vi fornira anche informazioni sul livello scolastico. Se state cercando un
posto a scuola adatto (scuola cantonale, ginnasio, DMS), vi preghiamo di parlare con il preside/la
direttrice per l'assegnazione provvisoria della classe. La scuola deve confermare I'ammissione
dell'alunno sul modulo di garanzia con firma e timbro. La conferma della scuola deve inoltre essere
scritta in inglese e su carta intestata della scuola.
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Questo evento si svolge ogni anno a novembre e serve a informare i genitori e i futuri Outbounds. |
partecipanti gia iscritti possono approfondire la scelta del Paese. Viene organizzato un “mercato” in
cui sono rappresentate tutte le nazioni degli studenti attualmente in Svizzera. Se possibile, i
Returnees sono coinvolti. L’evento € un mercato vivace dove i giovani promuovono i loro Paesi e i
"nuovi" possono avere una panoramica delle possibili destinazioni di scambio. L’evento si tiene in
tedesco e francese (possibile traduzione in Italiano).

Dichiarazione di conferma YEO/Counsollor - Se non ancora presentate, le conferme del
Counsellor e dello YEO devono essere inoltrate.

Estratto del casellario giudiziale

Per continuare a ricevere I'approvazione per lo Scambio giovani del Rotary International, dal 1°
gennaio 2018 é obbligatorio che i genitori ospitanti e tutti gli adulti (a partire dai 18 anni) che vivono
nella stessa famiglia ci forniscano un semplice estratto privato del casellario giudiziario svizzero. Un
passaggio corrispondente & stato aggiunto al contratto di famiglia ospitante. L'estratto deve essere
rinnovato ogni 2 anni. E sufficiente la consegna in formato elettronico.

Modulo di garanzia - GF (Sezione F) (la carta internazionale piu importante)

Questo modulo vi verra inviato in formato elettronico insieme al application del vostro Inbound.
Potete utilizzare un programma PDF per compilare il modulo sul vostro computer prima di stamparlo
per farlo firmare al club e alla scuola.

(A) Garanzia del club e del distretto ospitante

Abbiamo gia compilato alcune di queste informazioni. Si prega di completare tutti i campi aperti.
L'importo della paghetta e di 150 franchi svizzeri.

Indicare I'aeroporto desiderato. - La data d’arrivo dovra essere al inizio di agosto.

Non appena avremo ricevuto il modulo compilato e firmato, provvederemo a far firmare il presidente
di distretto.

(B) Consigliere del_club ospitante

Si prega di compilare tutti i dettagli. La posizione di Consigliere non pud essere ricoperta insieme alla
posizione di YEO o famiglia ospitante allo stesso tempo (linee guida per la certificazione del Rotary
International).

(C) Garanzia di scolarizzazione

L’application dello studente fornisce informazioni sul livello/profilo scolastico. Cercare un posto a
scuola adatto (scuola cantonale, ginnasio, DMS), si prega di parlare con il preside/rettore per
l'assegnazione provvisoria della classe.

La scuola deve confermare I'ammissione dell'alunno sul modulo di garanzia con firma e timbro. La
conferma della scuola dovrebbe durare almeno fino alla partenza dello studente alla fine di luglio
dell'anno successivo.

Un'ulteriore conferma scritta della scuola sotto forma di lettera deve essere redatta in inglese e su
carta intestata della scuola.

(D) Prima famiglia ospitante

Si prega di compilare tutti i campi in modo accurato e leggibile. 1l consigliere non puo essere
contemporaneamente famiglia ospitante, oppure un altro socio del club deve assumere la funzione
ufficiale per il periodo di tempo corrispondente! ! La prima famiglia ospitante DEVE essere corretta,
poiché verra comunicata a tutti gli uffici, ambasciate ecc.

L'esenzione dalla LAMal / KVG
Viene richiesta dall'ufficio per ogni singolo studente. La richiesta & un processo lungo, poiché richiede
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le firme dello studente e dell'assicuratore. Ogni cantone ha i propri moduli e requisiti diversi per la
presentazione. Sono necessari diversi documenti e possono esserci richieste aggiuntive. Si prega di
inviare immediatamente copie del permesso di soggiorno.

Registrazione delle famiglie ospitanti

Non appena sara chiaro quale sara la prima famiglia ospitante dell’ inbound, noi dell'ufficio saremo grati
di ricevere questa informazione. Per una prima registrazione abbiamo bisogno di nome e cognome,
indirizzo, numeri di telefono e indirizzi e-mail. Vi preghiamo di registrare per tempo anche le altre
famiglie ospitanti. E sufficiente a scriverci un'e-mail. Questo ci aiutera a organizzare molte cose. Se
avremo le informazioni per tempo, i genitori ospitanti riceveranno per tempo anche l'invito al briefing,
informazioni importanti, ecc.

Registrazione presso il comune

Importante: deve essere la famiglia ospitante indicata nel modulo di garanzia). Nella maggior parte
dei casi, la prima famiglia ospitante se ne occupera. A tal fine sono necessari il passaporto dello
studente, il modulo di garanzia del club ospitante e la conferma scolastica della scuola svizzera.
Bisogna dire che la richiesta di esenzione dalla LAMal viene fatta dall'ufficio.

Regole per gli studenti (inbound)

Queste corrispondono alle procedure del RI e vengono costantemente monitorate e modificate se
necessario. Queste regole generali hanno lo scopo di fornire allo studente delle linee guida in una
cultura straniera. Queste regole vengono inviate agli studenti prima del loro arrivo in Svizzera. Il
regolamento deve essere firmato dallo studente e dai suoi genitori.

Regole per i viaggi per gli Inbound

Queste sono in linea con le linee guida del RI e vengono costantemente monitorate e modificate se
necessario. Le regole di viaggio forniscono allo studente, alla sua famiglia e a tutte le parti coinvolte
chiarezza su cid che é consentito e cido che non é consentito. In particolare, fornisce informazioni sulle
regole da osservare in caso di visite familiari durante I'anno di scambio in Svizzera e dichiara che non
approviamo né sosteniamo tali visite. Specifica inoltre quali conferme e informazioni sono necessarie
per un viaggio all'estero. Il regolamento di viaggio viene firmato dallo studente e dai genitori alcune
settimane prima del viaggio in Svizzera.

Altri documenti utili:

- Elenco di controllo YEO/COU
- Guida YEO/COU
- Processo amministrativo in entrata e in uscita

Se vi viene in mente qualcos'altro da aggiungere all'elenco, fatemelo sapere e lo aggiungero.
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